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A. MENU KELOLA USER
Menu kelola user merupakan menu untuk menambahkan akun/user selain user Admin OPD
seperti User masing-masing PPTK.

1. Macam User Pada Aplikasi e-serapan
a. User Admin OPD
User Admin OPD merupakan user yang dapat mengakses seluruh menu yang ada pada
aplikasi e-serapan mulai dari menu Beranda, Data Master, Belanja, SPM/SP2D, dan Kelola
User.

b. User Admin Pegawai
User Admin Pegawai merupakan user yang diperuntukkan untuk PPTK maupun
pegawai/pejabat lain yang ingin diberikan akun/user untuk dapat mengakses e-serapan.
User pegawai hanya dapat mengakses subkegiatan yang diberikan akses oleh User Admin
OPD.

2. Cara Menambahkan User Pegawai

&< O 5 nhttps;//serapanjombangkab.go.id aQ A i 3 o = L o

Arahkan kursor ke menu Kelola

() Beranda © DataMaster v B8 Belanja [°] SPM/SP2D & Kelola User ~
H N ”
Selamat Datang, Sekretariat Daerah! @ User Setelah i kllk User
PAGU ANGGARAN SPJ SPM 5P2D
84,880,738,980 2,857,500 0 0
= jooox] = [ooox oz
10 20 = 58 4 405 = 7 . o
Program Kegiatan Subkegiatan Rekening Belanja Paket/Aktivitas
&~ G m %) https;//serapan,jombangkab.go.id/users pooas e A Y = X o
]
@® O Beranda B DataMaster ~  EE Belanja ] sPMm/sP2D & Kelola User
snow 10~ |enwes Semua data pegawai sudah terdata pada
Mo+ MName aplikasi e-serapan, sehingga kita hanya perlu
' aglan Adminitras Pormbangunan 4 menambah sub kegiatan yang dapat diakses
2 A PAWIRO KM, AN 1 oleh user pegawai tersebut.
a HELMI ALWAN NUGROHO, A Md Ak E

Langkah menambah akses subkegiatan:

4 SLAMET RIDWAN 1

: “" H ”n
5 P { 1. Klik tanda “garis 3

: “" b . ”
. | 2. Klik “Sub Kegiatan
7 MOKH. SLAMET 1
8 DODIK AGUS HARIYANTO, ST. 197812102003121007 Pegawai
a VINI MAWARNI, S AP, MSI 198107272010012013 Pagawai -
10 SUPRADIGDO, ST, M.Si 19690904200121005 Pega

#  Edit
http P —r— 3 PR Previous - 2 next .
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[ httpsy//serapanjombangkab.go.id/usersubkegiatan/usersubkegiatan/64757

e-Monev

a oA Y Mmoo @

. Bagian Administrasi Pembangunan

s - O

<

@

R

o)

® (O Beranda & DataMaster ~+ 58 Belanja 1 spm/sP2D i Helola User

Subkegiatan User

Show 10~  entries

No - Kode Subkegiatan

Showing 0 to 0 of 0 entries

5. Klik “Tambah Subkegiatan”

‘ 0 Tambah Subkaglatan ’

Nama subkegiatan

No data available in table

(%) https://serapanjombangkab.go.id/usersubkegiatan/usersubkegiatan/64757

Tambah Subkegiatan

subkeglatan

4.0103:2.02.0001 Fasilitasi Penyusunan Program Pembangunan

Search:

Previous  Next

a A % b = @

z -~ O

3. Pilih Subkegiatan yang dibidangi
pegawai tersebut
Klik “Simpan”

(1  https://serapanjombangkab.go.id/usersubkegiatan/usersubkegiatan/64757

@® (O Beranda £ DataMaster ~

Subkegiatan User

Show 10 v  entries

No - Kode Subkegiatan

B2 Belanja [ sPM/SP2D & Kelola User

Nama Subkegiatan

1 4.01.032.02.0001

Showing 1to | of | entries

Subkegiatan berhasil ditambahkan,
ulangi lagi jika ingin menambahkan
subkegiatan yang lain

B Tamboh Subkegiatan

Search:

Aksi

wrevicus [ v
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< C M

2] https:/serapanjombangkab.

Setelah semua subkegiatan yang dibidangi
pegawai tersebut sudah ditambahkan.

CICAN S 1 B I

Bagian Administrasi Pembangunan

@ - temis = ooemuese . | S€lANjUtnya user tersebut sudah bisa untuk
digunakan dengan username dan password
3 HELMI ALWAN NUGRCHO, AMd.Ak. default yaitu: Pegawai
4 SLAMET RIDWAN Pegawai
Username : NIP
5 MALIK IBRAHIM, SH Psguwui
Password : NIP
6 EKO SISMIATI Pegawai
7 MOKH. SLAMET Jika ingin merubah password maka dapat Pegawai
H “« HY
8 DODIK AGUS HARIYANTO, ST. dllakUkan pada tombo' Edlt . Pegawai
9 VINI MAWARNI, 5.AP., MSi 188107272010012013 Pegawai ’
10 SUPRADIGDO, ST., M.Si

Showing 1t 10 of 12 entries

iavascriotvoid(0}

< C M (%]  https:/serapanjombangkab.go.id/users

Ubah Data

Nama

VINI MAWARNL, S.AP., MSi
Email

Masukan Email
Unit Kerja

Bagian Administrasi Permnb...

© Subkegiatan
186909042001121005 Pegan .ﬂ

Previous - 2 Next

F e R T N 5 R = 1 B

Username Masukkan username dan
vini_mawarni password yang dilnglnakan

SKPD

Sekretariat Daerah

Roles

COC—

Konfirmasi Password

rutp Lalu klik “Simpan”

Halaman | 5



B. MENU BERANDA

Pada menu Beranda ditampilkan informasi terkait total Pagu Anggaran, program, kegiatan, sub

kegiatan, dan rekening dari masing-masing OPD. Selain itu, juga ditampilan rekap jumlah SPJ, SPM,
dan SP2D serta total paket/aktivitas yang telah selesai diinput pada aplikasi e-serapan.

&« @] ] 2] htips//serapan2024jombangkab.go.id

e-Monev

2024

() Beranda B Data Master - 88 Belanja

] SPM/SP2D /& Kelola User ~

Selamat Datang, Bagian Administrasi Pembangunan!

PAGU ANGGARAN

504,981,950

1

Program

22

Rekening Belanja

SPJ

300

C. MENU DATA MASTER
Menu Data Master adalah menu yang digunakan untuk melakukan penambahan data
penyedia, penerima, dan pejabat yang nantinya akan diperlukan dalam pembuatan SPJ pada

menu belanja.

1. Tambah Penyedia
Langkah-langkah dalam melakukan penambahan data penyedia adalah sebagai berikut:

SPM

1

Kegiatan

24

Paket [ Aktivitas

<« —> @] In] 5 httpsy//serapan2024.jombangkab.go.id

G))]

G

@ A W Mmoo @ B - O
ra G . Bagian Administrasi Pembangunan
La =
SP2D
0
: 4
Subkegiatan

A Mmoo @ b % - Oy

. Bagian Administrasi Pembangunan

() Beranda 8 Data

Selamat D

Penerima

PAGU ANGGAF Pejabat

504,981,950

1

Program

22

Rekening Belanja

Master ~ 88 Belanja

] SPM/SP2D

Arahkan kursor ke menu “Data Master” lalu klik Penyedia

SPJ

1

Kegiatan

22

Paket/Aktivitas

SPM

2y

G

SP2D

3

Subkegiatan
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< G ] @] https://serapan2024.jombangkab.go.id/iki/peyedia

. Bagian Administrasi Pembangunan

() Beranda & Data Master ~ 88 Belanja 1 SPM/SP2D

= Filter

Master Penyedia

Show 10 W entries

Klik “Tambah Data”

No  Nama Penyedia Nama Pimpinan Jabatan Pimpinan NPWP Alamat Keterangan Status

Showing 0 to 0 of O entries

<~ C n 2] https;//serapan2024.jombangkab.go.id/iki/peyedia

Tambah Data

Nama Penyedia®

Warung & Catering Rizki

Nama Pimpinan

Abdul Rozak

Jabatan Pimpinan

Pamilik

NPWE*

412518268649000

alamat

No data available in table

Isi semua kolom yang tersedia

Dsn. Paritan RT.01/RW.08, Ds. Keras, Kec. Diwek

Keterangan

unit Kerja*

4.01.0.00.0.00.01.0005 - Bagion Administrasi Pembangunan

Status*

@ it

Search:

Unit Kerja

Aksi

Previous Next

=) ) | Setelah itu, klik “Simpan”
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2. Tambah Penerima
Penerima merupakan orang pertama yang menerima pembayaran baik secara cash
ataupun transfer dari bendahara. Adapun cara untuk menambah data penerima adalah
sebagai berikut:

< C M (%) https://serapan2024.jombangkab.go.id/iki/penerima as  a A iy m = Q o

e-Monev

1 Beranda B DataMaster ~ B2 Belanja [ sPm/sP2D i Kelola User

= Filter >

Master Penerima Setelah ltl.l, klik “Tambah Data” @

Shoew 10w  entries Searer
B Nama Momor Rekening
No  Nama Penerima Bank Bank Keterangan Status Unit Kerja Aksi
NOVI AGUNG KURNIAWAN, ST BANK JATIM 0N2472002 ~ I 4.01.0.00.0.00.01.0005 Buginn Administrasi n
M Pembangunan
showing 1 to 1 of 1 entries Fravious Next
& O @ O hits/serapan2024jombangkab goid/ici/pensrima Selanjutnya, isi semua kolom yang tersedia g - O

Tambah Data
Nama Penerima*

NOVI AGUNG KURNIAWAN, 5.T. MT.

Nama Bank

BANK JATIM - 114

Nomor Rekening Bank

012472002

Keterangan

Unit kerja*

4.01.0.00.0.00.01.0005 - Bogian Administrasi Pembangunan

Status®

@ »eit

e (ke D Laluklik “Simpan”
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3. Tambah Pejabat
Langkah-langkah dalam melakukan penambahan data pejabat adalah sebagai berikut:

< C M (%) https://serapan2024.jombangkab.go.id as  a A iy m = Q o

e-Monev

1 Beranda B DataMaster ~ B2 Belanja [ sPm/sP2D i Kelola User
Selamat Datc ~ "enyecie i Pembangunan!
Panarima
173 9 2 o

"““““""‘* Arahkan kursor ke menu “Data Master” lalu klik Pejabat

504,981,950

® [ooc] & [ooc] [ooc]

1 1 = 3 4 22 N 24 o

Program Kegiatan L Subkagiatan Rekening Balanja e Paket/aktivitas :

< C M 5 https//serapan2024.,jombangkab.go.id/iki/pejabat as @ A {y [ 43 - o

a-Monev L . ?quunAdmlnis[msl Pambangunan
(1 Beranda E DataMaster ~ 58 Belanja ) sPMm/sP2D i Kelola User ~

= Filter >

Masterejabat Setelah itu, klik “Tambah Data” @

Show 10 v entries aaret
- Nomor Tanggal ™
No Nama NIP Jabatan SK SK Mulai Status Unit Kﬂljﬂ Aksi
1 e SUPRADIGDO, ST, MSI  186808042001121006  KPA - 2024-01-02  2004-0-02  mwn 0100000000005 Bagian Administrosi
Pambangunan
2 Q poRIk ARLS 197812102003121007  PPTK - 2024-0110  2024-01-10 st q_ul_uh_ou_u 00.01000% Begian Administrast
HARIVANTG, ST. Fambangunan
3 m teviasUre 19781241993011001  PPTK - 2024-0110  2024-01-10 g 4010000000105 Bagian Administrast
Pambengunan

KURNIAWARN, SE, MT

4 0 VINIMAWARNL SAP, 10000013 prix ~ e [ — e 4.010.00.0.00.01.0005 Bagian Administrasi
MSi Pambangunan

5 Q D IDAMARIANA SIP+ 197303012003122002  Bendahara - 2024-0110  2024-01-10 g 4010000000105 Bagian Administrast
s Pambengunan
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c

o)

5]  httpsy/serapan2024 jombangkab.go.id/iki/pejabat

Tambah Data

HIP*

SUPRADIGDO, ST, M.Si - 196909042001121005

Jabatan®

Kuaso Pengguna Anggaran

Nomor SK*

188/2/4151013/2023

Tanggal SK*

10/01/2024

Unit Kerja”

A Mmoot w0

Selanjutnya, isi semua kolom yang tersedia

TMT Mulai*

10fo1f2024

4.01.0.00.0.00.01.0005 - Bagion Administrasi Pembangunan

Foto

Choosefile | Foto KPApng

Status®

@ et

(B

D

Lalu klik “Simpan”
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D. MENU BELANJA
Pada tampilan awal menu “Belanja” akan menampilkan jumlah Program, jumlah Kegiatan,
jumlah Sub Kegiatan, jumlah Rekening dari SKPD berkenaan. Pada tampilan awal juga ditampilkan

jumlah rekap paket/aktivitas yang selesai diinputkan pada aplikasi e-serapan dan akan terus
bertambah seiring bertambahnya jumlah paket yang diinputkan.

g' (im] | =] Manual Book Peserta (3).pdf % | B Unit Kerja | e-Monev Pemerintah % | [1] e-Office)OS | Pemerintah Kabup: X \ —+

X
&< -2 C MW 5 https;//serapan2024,jombangkab.go.id/belanja/subunit asy A Ty m = [ - o

e-Monev

() Beranda E Data Master - B8 Belanja [?] SPM/SP2D : Kelola User ~
1 1 3
. G ‘ 24
Program Kegiatan Subkegiatan
22 & 24 o
Rekening Belanja Paket/Aktivitas

Rekapitulasi per Unit Kerja

Show 10~ |entries

Search:
- Pagu
No  SKPD Unit Kerja Anggaran Realisasi Progres PA[KPA Bendahara Aksi
.01.0.00.0.00.01. .01.0.00.0.00.01. I SUPRADIGDO D. IDA MARIAN.
4010 ﬂﬂ.ﬂ 00.01.0000 4.0 D D.D 0 Dq 01.0005 Bagian 504.981.950 300 0% d A,
Sekretariat Daerah Administrasi Pembangunan ST, M.Si S.IP. ME.
Showing 1to 1 of 1 entries Previous - Next
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1. Langkah-langkah yang Harus Dilakukan Pada Menu Belanja

a. Memasukkan Data PA/KPA dan Bendahara
Hal pertama yang harus dilakukan pada menu belanja adalah memasukkan data
PA/KPA dan Bendahara yang telah diinputkan sebelumnya pada Data Pejabat pada menu

“Data Master”. Langkahnya adalah sebagai berikut:

< = O m [ https;//serapan2024,jombangkab.go.id/belanja/subunit as A {7 m = 5 o
-
AT 2024 ra l:‘: . Bagian Administrasi Pembangunan
L -
() Beranda & Data Master - 82 Belanja 7] SPM/SP2D & Kelola User ~
1 1 o 3
) A ! 24
Program Kegiatan Subkegiatan
22 . 24 N
53 C
Rekening Belanja Paket/Aktivitas

Rekapitulasi per Unit Kerja

Show 10~ entries Search:
Klik “Edit”

- Pagu
No  SKPD Unit Kerja Anggaran Realisasi Progres PA[KPA Bend

© Sub Kegiatan

1 4.01.0.00.‘0.0 0.01.0000 A.OW.Q.Q0.0.UQ.UW.OOOB Bagian 504.981.950 300 0% SUPRADIGDO, D. IDA MARIANA, u
Sekretariat Daerah Administrasi Pembangunan ST, M.Si SIP. ME.
Showing 1to 1 of 1 entries Previous n Next
“ > O om (%) htips://serapan2024.jombangkab.go.id/belanja/subunit as A Ty M = wz - O

Ubah Unit Kerja
Unit Kerja

Bagian Administrasi Pemsnbangunan

PA[KPA
SUPRADIGDO, ST, M.Si | 196808042001121005

Bendahara

D. IDA MARIANA, S.IP,, ME. | 197303012003122002

Isi kolom PA/KPA dan Bendahara
lalu, klik “Simpan”
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b. Memasukkan Data PPK dan PPTK pada Masing-masing Sub Kegiatan
SKPD
Setelah memasukkan data PA/KPA dan Bendahara pada masing-masing unit kerja,
maka langkah selnajutnya yang harus dilakukan adalah memasukkan data PPK dan PPTK
pada masing-masing sub kegiatan. Adapun langkahnya sebagai berikut:

« O m [ hitpsy//serapan2024,jombangkab.go.id/belanja/subunit a A ¥y v 5 - O

e-Monev

@ . Bagian Administrasi Pembangunan

() Beranda & Data Master ~ B8 Belanja 7] SPM/SP2D & Kelola User ~
1 1 o 3
. A , 4
Program Kegiatan Subkegiatan
22 24
‘ . = . G

Rekening Belanja Paket/Aktivitas

Rekapitulasi per Unit Kerja

Show 10~ entries Search:

- Pagu
No  SKPD Unit Kerja Anggaran Realisasi Progres PA/KPA Bendahara Aksi

4.0].0.00:0.00.01.0000 4.01.0.‘0.0.0.09.01.0005 Bagian 504.981.950 300 0% SUPRADIGDO, D. IDA MARIANA,
Sekretariat Daerah Administrasi Pembangunan ST, M.Si SIP. ME.

Showing 1to 1 of 1 entries Kllk Ul’llt Ker]a pada tu].lsan Previous - Next
berwarna biru

< C @ &  https://serapan2024.jombangkab.go.id/belanja/subkegiatan/4.01.0.00.0.00.01.0005 ah A vy m L I o

e-Monev

() Beranda B Data Master ~ B8 Belanja [F] SPM/SP2D & Kelola User ~
SKPD :4.01.0.00.0.00.01.0000 - Sekretariat Doerah
Unit Kerja :4.01.0.00.0.00.01.0005 - Bagian Administrasi Pembangunan
= Filter ’

Rekapitulasi per Subkegiatan

Show | 10 v entries Search:
- Pagu
No  Program Kegiatan SubKegiatan Anggaran Realisasi Progres PPK PPTK Aksi
401,08 PROGRAM 40103202 401.08.2.02.0001 Fasiltasi VNI
Pelaksanaan o
1 PEREKONOMIAN DAN Administrasi Penyusunan Program 236.189.450 300 0% SUPRADIGDO, MAWARN, S.AP,
PEMBANGUNAN Pembangunan o1 paci
Pembangunan b
= 13 1422
Klik “Edit S
4.01.03 PROGRAM o 4.01.03.2.02.0002 Pengendalian
Pelaksanaan A LUUIK AGUS
2 PEREKONOMIAN DAN L R dan Evaluasi Program 105.147.500 [0}
Administrasi SUPRADIGDO,
PEMBANGUNAN Pembangunan ST. MSi HARIYANTO, ST. -

javascriptvoid(0) Pembangunan
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&~ G m 3] https;//serapan2024.jombangkab.go.id/belanja/subkegiatan/4.01.0.00.0.00.01.0005 ab A Uy m ®w o

Ubah Subkegiatan

Unit Kerja

Bagian Administrasi Pembangunan

Program

PROGRAM PEREKONOMIAN DAN PEMBANGUNAN
Kegiatan

Pelaksanaan Administrasi Pembangunan

Subkegiatan

Fasilitasi Penyusunan Program Pembangunan

PPK

SUPRADIGDO, 5T, M.Si | 196909042001121005

Isi kolom PPK dan PPTK dari sub
kegiatan tsb lalu, klik “Simpan”

PPTK

VINIMAWARNI, S.AP,, MSi | 198107272010012013

¢. Memasukkan Angkas pada Tiap Rekening pada Masing-masing Sub
Kegiatan

& > O M () htips://serapan2024,jombangkab.ga.id/belanjs/subkegiatan/4.01.0.00,0.00.01.0005 as A 7 m = 3 o

() Beranda © Data Master ~ B8 Belanja 7] SPM/SP2D & Kelola User +
= ruter >
Rekapitulasi per Subkegiatan
Show 10~  entries Search:
- Pagu
No  Program Kegiatan SubKegiatan Anggaran Realisasi Progres PPK PPTK Aksi
4.01.03 PROGRAM LU 4,01.03.2.02.0001 Fasilitasi VINI
Pelaksanaan .
1 PEREKONOMIAN DAN Administrasi Penyusunan Program 236.189.450 300 0% SUPRADIGDO, MAWARNI, S.AF,
PEMBANGUNAN Pembangunan Pembangunan ST, MSi Msi
4.01.03 PROGRAM 40108202 4.01.03.202.0002 Pengendalian
Pelaksanaan k DODIK AGUS
2 PEREKONOMIAN DAN Administrasi dan Evaluasi Program 105.147.500 o 0% SUPRADIGDO,
PEMBANGUNAN rministrast Pembangunan ) HARIYANTO, ST.
Pembangunan ST, MSi
4.01.032.02
4.01.03 PROGRAM Pelaksanaan 4.01.02.2.02.0003 Pengelolaan NOVI AGUNG .
3 PEREKONOMIAN DAN Administrasi Evaluasi dan Pelaporan 163.645.000 0 0% SUPRADIGDO, KURNIAWAN, SE,
PEMBANGUNAN Pelaksanaan Pembangunan ST. M.Si MT

Pembangunan

Klik Sub Kegiatan terkait rekening | gy
yang akan dilakukan pemaketan

Showing 1to 3 of 3 entries
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< G M 3 https;//serapan2024.jombangkab.go.id/belanja/rekening/4.01.0.00.0.00.01.0005/subkegiatan/4.01.03.2.02.0003 A9y m = ® o

-

Bagian Administrasi Pembangunan
e-Monev 2024 HIH . i .
(O Beranda & Data Master ~ B8 Belanja [F] SPM/SP2D & Kelola User ~
SKPD : 4.01.0.00.0.00.01.0000 - Sekretariat Doerah
Unit Kerja : 4.01.0.00.0.00.01.0005 - Bagian Administrasi Pembangunan
Program : 4.01.03 - PROGRAM PEREKONCMIAN DAN PEMBANGUNAN
Kegiatan : 401.03.2.02 - Pelaksanaan Administrasi Pembangunan
Subkegiatan : 4.01.03.2.02.0003 - Pengelolaan Evaluasi dan Pelaporan Pelaksanaan Pembangunan
Rekapitulasi per Rekening . . . .
Klik garis 3 pada rekening yg akan dimasukkan
11, o6 . 2

show © v entries angkasnva lalu klik “Edit Angkas

Ne Rekening Belanja Pagu Anggaran Realisasi Progres . @

© Fake
1 5.1.02.01.01.0025 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Kertas dan Cover 5.023.000 0 0% 1
@ SPJ

2 510201010052 Belanja Makanan dan Minuman Rapat 24.700.000 0 0% ! n

3 5.1.02.01.01.0053 Belanja Makanan dan Minuman Jamuan Tamu 4.400.000 0 0% 1

4 5102 02 N1 0NNA Honorarinm Narnsimber atan Pembohas Moderatar Pambown Acara don Panitio R/100 NN N 0% 1 M

3' O | & Manual Book Peserta (3).pdf X | @ SkPD| e-Monew Pemerintsh kst X | [[] e-OfficelOS | Pemerintah Kabup: X | 1 Reksp - Rencans Umum Pengad: X | -+ = g X
< O M 3] https;//serapan2024,jombangkab.go.id/belanja/rekening/4.01.0.00.0.00.01.0005/subkegiatan/4.01.03.2.02.0003 ATy m = B - o

Edit Anggaran Kas

Masukkan angkas sesuai pembagian angkas
yang ada pada SIPD. Jumlah/total angkas yang
dimasukkan harus sama dengan pagu dari
rekening tersebut untuk dapat disimpan

Rekening Belanja

5.1.02.01.01.0052 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat

Pagu Anggaran

24.700.000

Januari Februari April

6175000 0 0 6175000

Juli Agustus

0 6175000 0

September Oktober November Desember

0 6175000 0 0

Jumlah Anggaran Kas Sisa Anggaran Kas

24.700.000 0

Lalu klik “Simpan”

Total anggaran sesuai!

d. Menginput Paket/Aktivitas pada Tiap Rekening pada Masing-masing Sub
Kegiatan
Sebelum melakukan pembuatan SPJ kita diharuskan untuk melakukan pemaketan
pada tiap rekening pada masing-masing sub kegiatan. Langkah untuk melakukan
pemaketan adalah sebagai berikut:
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< C M %) httpsy//serapan2024jombangkab.go.id/belanja/rekening/4.01.0.00.0.00.01.0005/subkegiatan/4.01.03.2.02.0003 Ay m = B o

e-Monev strasi Pembangunan

() Beranda & Data Master ~ 88 Belanja [F] SPM/SP2D & Kelola User ~
SKPD :4.01.0.00.0.00.01.0000 - Sekretariat Daerah
Unit Kerja : 4.01.0.00.0.00.01.0005 - Bagian Administrasi Pembangunan
Program :4.01.03 - PROGRAM PEREKONOMIAN DAN PEMBANGUNAN
Kegiatan : 401.03.2.02 - Peloksanaan Administrasi Pembangunan
Subkegiatan : 401.03.2.02.0003 - Pengelolaan Evaluasi dan Pelaporan Pelaksanaan Pembangunan
Rekapitulasi per Rekenin, g g S 2
pitulastp 9 Klik garis 3 pada rekening yang akan dilakukan
31, <6 29
chon[B < Jentries pemaketan lalu klik “Paket
Ne Rekening Belanja Pagu Anggaran Realisasi Progres - # Edit Angkas
© Paket
1 5.1.02.01.01.0025 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Kertas dan Cover 5.023.000 0 0% 1
© SPJ
2 5..02.01.01.0052 Belanja Makanan dan Minuman Rapat 24.700.000 0 0% 1 -
3 5..02.01.01.0053 Belanja Makanan dan Minuman Jamuan Tamu 4.400.000 0 0% 1
-
“« O m () https://serapan2024,jombangkab.go.id/belanja/paket/4.01,0.00.0.00.01.0005/subkegiatan/4.01.03.2.02.0003/rekening/5.1.02... a& AY % mh g 3z - O
Bagian Administrasi Pembangunan
e-Monev . o &
() Beranda & Data Master - 82 Belanja 7] SPM/SP2D & Kelola User ~
Unit Kerja :4.01.0.00.0.00.01.0005 - Bagian Administrasi Pembangunan
Subkegiatan :4.01.03.2.02.0003 - Pengelolaan Evaluasi dan Pelaporan Pelaksanaan Pembangunan
Rekennig :5..02.01.01.0052 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat
Pagu Anggaran :Rp. 24.700.000

Paket Setelah itu. klik “Tambah Paket” q

Show 10 ~ entries

Search:
. Rekening Pagu
No  UnitKerja Program gi 1 SubKegi Belanja Naoma Paket Anggaran Realisasi Progres Aksi
4.01.03.2.02.0003 Belanja Makanan
40103 PROGRAM  4.01.03.2.02 Pengelolaan 6.1.02.01.01.0052 dan Minuman
401.0.00.0.00.010005 g )
N o X PEREKONOMIAN Pelaksanaan Evaluasi dan Belanja Rapat
1 Bagian Administrasi . R 24.700.000 o 0%
Y DAN Administrasi Pelaporan Makanan dan Penyedia
embangunan PEMBANGUNAN Pembangunan Pelaksanaan Minuman Rapat Barang
Pembangunan Pengadaan Langsung
Showing 1to 1of 1 entries Previous - Next
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erapan2024 jombangkab.go.id/belanja/paket/4.01.0.00.0.00.01.0005/subkegiatan/4.01.03.2.02.0003/rekening/... @& & A ¥ m = ]

Tambah Paket

Unit Kerja -

4.01.0.00.0.00.01.0005 Bagian Administrasi Pembangunan

Subkegiatan

4.01.03.2.02.0003 Pengelolaan Evaluasi dan Pelaporan Pelaksanaan Pembangunan

Isi kolom nama paket, pagu anggaran, kode RUP,
lokasi, cara pengadaan, jenis pengadaan, metode
pemilihan, dan sumber dana sesuai dengan detil
paket yang telah dimasukkan pada aplikasi SiRUP

Rekening

5..02.01.01.0052 Belanja Makanan dan Minuman Rapat

Nama Paket*

Belanje Maken Minum Rapat Kegiotan Evaluasi Pelaporan Pembangunan

Pagu Anggaran* Sisa anc Rp. 24 Kode RUP Lokasi

24700000 46741349 *  Kabupaten Jombang

@®Pilih Titik Lokasi ~

Pilih Titik Lokasi Nama Titik Lokasi

Contoh

= Leaflet
Daftar Titik Lokasi
Nama Titik Lokasi : Contoh m
Koordinat : -7.630534525255408 , 112.2151232766666¢€
Cara Pengadaan* Jenis Pengadaan*®
Penyedia Barang
Metode Pemilihan® Sumber Dana*
e-Purchasing APBD
Indikator*

Jumlah kotak snack dan makanan untuk kegiatan rapat

Volume* Satuan*®
520 Kotak

Target

Jan* Feb* Mar* Apr* Mei* Jun*® Jul* Agu*® Sep* Okt* Nov* Des*
130 o] 0 130 0 0 130 0 0 130 0 0

Realisasi

Jan* Feb* Mar* Apr* Mei* Jun*® Jul* Agu*® Sep* Okt* Nov* Des*
0 o] 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Catatan

Lalu isi indikator, satuan, target, realisasi, T”‘”p@
dan catatan setelah itu klik “Simpan”
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e. Membuat SPJ
Setelah dilakuakan pemaketan, maka kita sudah bisa untuk mulai membuat SPJ pada
rekening yang telah dipaketkan

< > O m (3  https;//serapan2024jombangkab.go.id/belanja/rekening/4.01.0.00.0.00.01.0005/subkegiatan/4.01.03.2.02.0003 Ay = M@ e o

() Beranda B DataMaster ~ g3 Belanja ] SPM/SP2D & Kelola User ~
Show 10 v  entries Search:
Ne Rekening Belanja Pagu Anggaran Realisasi Progres Jumiah Paket Aksi
1 5..02.01.01.0025 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Kertas dan Cover 5.023.000 0 0% 1
2 5.1.02.01.01.0053 Belanja Makanan dan Minuman Jamuan Tamu 4.400.000 0 0% 1
3 5..02.02.01.0003 Honorarium Narasumber atau Pembahas, Moderator, Pembawa Acara, dan Panitia 8100.000 0 0% 1
4 5..02.02.01.0004 Honorarium Tim Pelaksana Kegiatan dan Sekretariat Tim Pelaksana Kegiatan 2.000.000 0 0% 1
5 5..02.02.01.0071 Belanja Lembur 2912000 0___0% 1

Klik garis 3 pada rekening yang akan

6 5..02.02.09.0003 Belanja Jasa Konsultansi Berorientasi Bidang-Telematika 1, EditAngkas
b i1, < £2)
dibuatkan SPJ, lalu klik “SPJ o patet
7 5..02.04.01.0001 Belanja Perjalanan Dinas Biasa 86.010.000 0 U%
a 5.1.02.01.01.0052 Belanja Makanan dan Minuman Rapat 24.700.000 0 1
Showing 1 to 8 of 8 entries Previous n Next
< G M 5 httpsy/serapanjombangkab.go.id/belanja/spj/4.01.0.00.0.00.01.0005/subkegiatan/4.01.03.2.02.0003/rekening/5.1.02.0... 8% A T o = [ B o
(TR . ?uglun Administrasi Pambangunan
) Beranda E DataMaster +  EE Belanja () sPm/sP2D & Kelola User ~
Rakening 5102.01.010052 - Belanjo Makanan dan Minuman Ropat
Pogu Anggaran Rp. 24700.000
Triwulan | Triwulan I Triwulan it Triwulan IV
POQU ANggOran 24.700.000 24.700.000 24.700.000 24.700.000
redlisosi 1.425.000 1.425.000
5.

“ Setalah itu klik “Tambah SPJ”

show 10w  entries search
. Tanggal Tanggal
Paket Uraian SPJ Penyedia Penerima Status NPD  NPD Realisasi Aksi
Belanja Makan Minum Ropat Kegiatan maminrapat oo 0w warung & NOVI AGUNG I 6T
evaluasi Peloporan Pembangunan kel Catering Rizki KURNIAWAN, ST. MT

showing 11010t 1 enrios pravous [ o
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2 - O

< C @

B] https://serapanjombangkab.go.id/belanja/spj/4.01.0.00.0.00.01.0005/subkegiatan/4.01.03.2.02.0003/rekening/5.1.02.01.01.00... a& AN hkg [|]

fAmBansEd Pilih Paket dan isikan semua kolom yang diperlukan.

Untuk kolom “Uraian” isikan sesuai uraian kegiatan
yang dilaksanakan.

Rekening

5.1.02.01.01.0052 Belanja Makanan dan Minuman Rapat

Paket*

Tanggal

Belanja Makan Minum Rapat Kegiatan Evaluasi Pelaporan Pembangunan 08/01/2024

Lokasi

Pemerintah Kabupaten Jombang

Uraian*

Rapat Pembahasan Pengembangan Aplikasi e-serapan

Penyedia*® Penerima* PAfkPA*

Warung & Catering Rizki NOVI AGUNG KURNIAWAN, S.T. M.T SUPRADIGDO, ST., M.Si - 196909042001121005

PPK* PPTK" Bendahara®

NOVI AGUNG KURNIAWAN, SE, MT - 197811241988011001 D. IDA MARIANA, SIP, M.E. - 197303012003122002

SUPRADIGDQ, ST., M.Si - 196809042001121006

Setelah selesai klik “Simpan”

-

= ®

< C @

@] https://serapanjombangkab.go.id/belanja/spj/4.01.0.00.0.00.01.0005/subkegiatan/4.01.03.2.02.0003/rekening/5.1.02.01.01.00... a& AN hkg [D

e-Monev

@® (O Beranda B Data Master - 88 Belanja 7] SPM/SP2D & Kelola User ~
Realisasi 1.425.000 1.425.000 1.425.000 1.425.000
— - ]
@ Delste
Show 10 ~ entries searc’ @ Rincian
@ Berkas
- Tanggal Tanggal ~
Paket Uraian SPJ Penyedia Penerima Status NPD NPD B Bend 46
Belanja Makan Minum Rapat Rapat Pembahasan A NOVI AGUNG
Kegiatan Evaluasi Pelaporan Pengembangan Aplikasi e~ 2024-01-08 — ‘9 Rizki KURNIAWAN, S.T. SPJ ]
Pembangunan serapan atering fizkd M.T
Belanja Makan Minum Rapat Rapat Desk Inputing W & NOVI AGUNG
Kegiatan Evaluasi Pelaporan Realisasi Keuangan dan 2024-01-07 G"'"jg L KURNIAWAN, S.T. SPJ 1.425.000 -
Catering Rizki T

Pembangunan

Realisasi Fisik/Kegiatan

Showina 1to 2 of 2 entries

Setelah itu SPJ akan muncul tetapi kolom
realisasi masih 0, untuk menambah
realisasi:

1) Klik tanda “titik 3” pada kolom aksi
2) Lalu klik “Rincian”
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<~ C 0] %) https;//serapanjombangkab.go.id/spjdetail/spjdetail/500 as A Ty [ui] o= o] o

R TaT ra L": . {augiun Administrasi Pembangunan
@® (O Beranda & Data Master ~ 828 Belanja [¥] SPM/SP2D & Kelola User ~
Rekennig 5.1.02.01.01.0052 - Belanja Makanan dan Minuman Rapat
Paket Belanja Makan Minum Rapat Kegiatan Evaluasi Pelaporan Pembangunan
Uraian Belanja Rapat Pembahasan Pengembangan Aplikasi e-serapan
Tanggal 2024-01-08
— Werung & Cotering R Setelah masuk tab Daftar Rincian, klik
113 : : £2)
Tambah Rincian” untuk menambah
Penerima NOVI AGUNG KURNIAWAN, 5.T. M.T

data macam barang dan harga barang

Daftar Rincian & Cetak Bend46 & Cetak Kwitansi B Tambaoh Rincian )

Show 10 ~ entries Search:

P
No - Urgian Harga Satuan Qry Satuan Jumlah Aksi .

No data available in table

Isikan uraian barang sesuai detail barang yang
dibeli semisal snack/kue, nasi kotak, kertas {4,
kertas a4, ballpoint, pensil dll. Lalu isi harga
satuan dan quantitas dari jenis barang tersebut
yg dibeli.

<~ G m (%) https://serapanjombangkab.go.id/spjdetail/spjdef AR ] g o

Tambah Rincian

Sisa Anggaran Paket

Pada contoh jenis barang ke-1 ini adalah
Kue/Snack

23.275.000

Uraian*®

Kue/Snack

Banyaknya (qty)* Harga Satuan*® Jumlah*

20 17500 350,000

Tutup @
Setelah itu, klik “Simpan”
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< G M 1  https://serapanjombangkab.go.id/spjdetail/spjdetail /500 as A Ty f = Q o

ST ra ':‘) . Bagian Administrasi Pembangunan
@® (O Beranda & Data Master ~ B8 Belanja 7] SPM/SP2D & Kelola User ~

Tanggal 2024-01-08 Setelah disimpan data rincian barang akan muncul,

penyedia Waring & Catering Risk untuk menambah rincian barang lain klik “Tambah

Rincian” lagi, jika jenis barang(item) lebih dari 1

Penerima NOVI AGUNG KURNIAWAN, S.T. M.T

Daftar Rincian & Cetak Bend46 & Cetak Kwitansi | B Tambah Rincian )

Show 10 ~ | entries

Search:

No +  Uraian Harga Satuan Qry Satuan Jumlah Aksi

[ 1 Kue/Snack 17.500 20 Kotak 350.000

Showing 1to 1 of 1 entries Previous \ex

<~ @] ] %) https://serapanjombangkab.go.id/spjdetail/spjdetail /500 ay Ay 1} =

&
i~

Tambah Rincian

Pada contoh ini jenis barang lebih dari 1. Untuk
sisa Anggaran Paket jenis barang ke-2 pada contoh ini yaitu Nasi
22825000 Kotak. Isikan seperti tadi lalu klik “Simpan”

Uraian*®

Nasi Kotak

Banyaknya (qty)* satuan* Harga Satuan* Jumlah*

20 Kotak 30000 600,000

Simpan .
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o] https://serapanjombangkab.go.id/spjdetail/spjdetail/500

() Beranda

Uraian Belanja

& Data Master - 82 Belanja

7 SPM/SP2D /& Kelola User ~

Rapat Pembahasan Pengembangan Aplikasi e-serapan

Setelah semua Rincian Barang ditambahkan.
Selanjutnya kita bisa untuk mencetak Kwitansi

Tanggal 2024-01-08
Penyedia Warung & Catering Rizki dan Ben45
Penerima NOVI AGUNG KURNIAWAN, ST.M.T
Daftar Rincian & Cetak Bend46 | Cetak kwitansi ) B Tambah Rincian
Show 10 «~  entries Search:
No =~ Uraian Harga Satuan Qry Satuan Jumilah Aksi
1 Nasi Kotak 30,000 20 Kotak £00.000
2 Kue/snack 17.500 20 Kotak 350.000
Showing | to 2 of 2 entries Previous n Next .
O @ |f| https://serapanjombangkab.go.id/belanja/kwitansi/S00 a% @ A [|j {g % o
-
NO KWILBNSH .o Contoh Kuitansi

Sudah terima dari
Uang Sebesar

Untuk Pembayaran

PEMERINTAH KABUPATEN JOMBANG
Sembilan Ratus Lima Puluh Ribu Rupiah

Belanja Makanan dan Minuman Rapat dalam rangka Rapat Pembahasan Pengembangan Aplikasi e-serapan di

Pemerintah Kabupaten Jombang pada tanggal 8 Januari 2024

(Dengan Rincian)

Terbilang

Sembilan Ratus Lima Puluh Ribu
Rupiah

Yang Menerima

( NOVIAGUNG KURNIAWAN, S.T. M.T )

Kue/Snack 20 Kotak 17.500 350.000
Nasi Kotak 20 Kotak 30.000 600.000
Total 950.000

Jombang,
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C @ (&)  httpsy/serapan.,jombangkab.go.id/belanja/bend46/500 as A 17 m = ® o

PEMERINTAH KABUPATEN JOMBANG
Sekretariat Daerah Bend.46

BUKTI PEMBAYARAN

No .

Kegiatan 4.01.03.2.02 - Pelaksanaan Administrasi Pembangunan COIltOh Ben 46
Sub Kegiatan 4.01.03.2.02.0003 - Pengelolaan Evaluasi dan Pelaporan Pelaksanaan Pembangunan °

Telah terima dari Pemerintah Kabupaten Jombang

ﬁﬁ:ﬁa' (9eN93N . gembitan Ratus Lima Puluh Ribu Rupiah

Uniuk Keperluan . Belanja Makanan dan Minuman Rapat dalam rangka Rapat Pembahasan Pengembangan Aplikasi e-serapan di Pemeriniah
Kabupaten Jombang pada tanggal 8 Januari 2024 a.n NOVI AGUNG KURNIAWAN, S.T. M.T

Rp 950.000

Jombang,
Bendahara Pengeluaran Pembantu, Pelaksana / Penerima

D. 1DA MARIANA, S.IP., M.E. NOVI AGUNG KURNIAWAN. 5.T.

NIF. 137303612003122062 M.T
Dolcumen v sk unbuk buk pengeluarsn ks pembayar uang selsin paniar
-
LaF - 1531
e NGB D Ay M
< > C M )  https://serapan2024jombangkab.go.id/belanja/spj/4.01.0.00.0.00.01.0005/subkegiatan/4.01.03.2.02.0003/rekening/5.1.02.01.... M = ® @ (/]

6 . Bagian Administrasi Pembangunan

() Beranda & Data Master - 88 Belanja 7] SPM/SP2D /& Kelola User +
SPJ ‘ & CetakBend45 | & CetakBend47 | @ rfambah spy
Show 10 v entries Search:

Bl ‘ Selanjutnya untuk mencetak bend 45 dan
== #9 | bend 47 klik ikon cetak berwarna merah.
so0sz02009  Jika diperlukan untuk mencetak ben 45 dan

Pengelolaan

4010000000100%5 ¢ 5050an | 47 dari beberapa SPJ bisa dilakukan dengan [9%  MovAcue

edia Penerima Status Jumiah

Bagian Administrasi pelaporan ing KURNIAWAN, SPJ 2
Pemb 1 ST.MT
embengincn reasanaan | MMencentang sekaligus beberapa SPJ lalu
Pembangunan .
baru klik Cetak
4.01.03.2.02.0003 Belanja Makan 3 t
. apal
P lol 5.1.02.01.01.0052 M R it
401000000010005 - o-geeCan - el Pembahasan Warung&  NOVI AGUNG
3 % X Evaluasi dan Belanja Kegiatan >
Bagian Administrasi : Pengembangan  2024-01-08  Catering KURNIAWAN, SPJ 2
Pelaporan Makanan dan Evaluasi (T o
Pembangunan N Aplikasi e- Rizki ST.MT
Pelaksanaan Minuman Rapat Pelaporan G
Pembangunan Pembangunan SHohen
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